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Beschreibung

Das neue DataReg soll die Anforderungen des neuen Datenschutzgesetzes erfiillen und den
Bundesorganen ein Instrument zur Verfigung stellen, um Meldungen an den EDOB zu
ermoglichen.

Die Anwendung wurde mit dem Ziel entwickelt, den Bundesorganen ein Instrument zu geben,
mit dem sie ihre Meldungen Uber Bearbeitungstatigkeiten eingeben, aktualisieren oder [6schen
kénnen. Die Verwendung von DataReg ist fur die gesetzlich vorgeschriebene Meldung von
Bearbeitungsverzeichnissen an den EDOB obligatorisch. Den Bundesorganen steht es frei,
andere Instrumente zu verwenden, um ihre Bearbeitungsverzeichnisse zu fiihren, aber es ist
moglich, dies auch in dieser Anwendung zu tun. Mit DataReg méchte der EDOB den
Bundesorganen einen Mehrwert bieten, indem er ihnen eine einheitliche Losung zur Verfligung
stellt, mit der mit Redundanzen verbundene Ausgaben vermieden werden koénnen.
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1 Zugang zu DataReg

1.1 Anmeldung

Personen, die einen Zugang fir ihr Bundesorgan erhalten mdchten, melden sich bitte per E-
Mail an info@edoeb.admin.ch unter Angabe ihres Vor- und Nachnamens, ihrer E-Mail-Adresse
und des Grundes fur ihre Anfrage.

Sobald der EDOB die Informationen erhalten hat, kann er sie in das elAM-System zur
Verwaltung von Berechtigungen eingeben. Sie erhalten dann eine E-Mail mit einem Code und
einer Webadresse, zu der Sie gehen missen, um den Code einzugeben (Onboarding). Sie
sollten dann eine Bestatigung Ihrer Anmeldung erhalten, worauf Sie die Seite schliessen und zu
DataReg zurickkehren kénnen, um sich normal anzumelden.

Bitte fihren Sie das Onboarding-Verfahren innerhalb kurzer Zeit (48 Stunden) durch. Wenn Sie
zu lange warten, lauft der Code ab, und Sie miissen beim EDOB unter derselben E-Mail-Adresse
wie bei der Anmeldung einen neuen Code anfordern. Der Zugang funktioniert erst, wenn der
obige Prozess erfolgreich abgeschlossen wurde.

1.2 Anmelden

Sie gelangen zu DataReg unter der folgenden Adresse: https://datareg.edoeb.admin.ch

Uber die Schaltfliche Anmelden, die sich in der oberen rechten Ecke des Bildschirms befindet,
kénnen sich Benutzerinnen und Benutzer anmelden. Achten Sie darauf, dass Sie die
Verbindungsmethode wéhlen, die fir lhren Arbeitsplatz am besten geeignet ist.

-EDOB DE FR IT |37

Erweiterte Suche

ne (DataReq). Hier konnen Sie sigff uber die Datenbearbeitungen der

Abbildung 1: Anmelde-Schaltflache

Wenn Sie eine Angestellte oder ein Angestellter der zentralen Bundesverwaltung oder einer
anderen Organisation mit Zugang zu FED-LOGIN sind, wahlen Sie dieses bitte unten links im
Meni aus. Die Anmeldung mit dieser Option sollte automatisch erfolgen. Falls dies nicht
zutrifft, lesen Sie bitte weiter unten zu den moglichen Lésungsvorschlagen.

Falls Sie kein Konto bei einem anderen Identitdtsanbieter besitzen, nutzen Sie AGOV, das oben
in der angezeigten Liste steht.
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= Wenn Sie noch kein AGOV-Konto haben, konnen Sie sich ein AGOV-Konto erstellen,

indem Sie den folgenden Anweisungen folgen:

https://help.agov.ch/index.php?c=reqister&l=de

+E

s
¢
Co
C

' elAM - Login-Auswahl

AGOV - Ihr Behorden-Login

Profitieren Sie jetzt von den Vorteilen von AGOV. Wechseln
Sie in wenigen Schritten vom CH-LOGIN zu AGOV. Der
Wechsel ist freiwillig, Sie kénnen vorerst auch beim CH-
LOGIN verbleiben.

Mehr

1 & &

ezug

\

AGOV

CH-LOGIN

FED-LOGIN

GenévelD

ZUGLOGIN

eZug

SWITCH edu-ID

DE v

Abbildung 2: Wahl von FED-LOGIN

Wenn Sie bereits ein Konto bei einem anderen elD-Anbieter haben, wahlen Sie diesen bitte aus

den unter AGOV verfligbaren Auswahlmdglichkeiten aus.

Bei der Anmeldung haben Sie moglicherweise die Wahl zwischen mehreren Konten. Bitte
ignorieren Sie "Access Request" und verwenden Sie die Bezeichnung lhres Bundesorgans oder

Ihres Departements.

elAM

Auswahl Rollenprofil

Ihrem

sind mehrere Bitte wahlen Sie eines davon aus.

Profile-CHL2300100402 - AccessRequest

[Eprofile-CHL2300100498 - BK

Abbildung 3: Wahl der Rolle
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2 Hauptfunktionen

Nachdem Sie sich in den Bereich lhres Bundesorgans eingeloggt haben, erscheint eine
Ubersichtsseite.

U - Register der Bearbeitungstatigkeiten - EDOB °- R b

Startseite

Verzeichniseintrage Eidgendssischer Datenschutz- und Offentlichkeitsbeauftragter L Eporieren| [+ Veraecnsentg erasen

200200029 EDOB-Office GEVER Aktiv 180423, 11:34 e(/|C !‘ i
199600763 Verwaltungssystem fir das Register der Datensammlungen (DATAREG) Aktiv 15.11.22,15:55 ‘@‘ Z1ClL ‘ 1]
199600762 sonalakten des Sekretariates des EDOB Aktiv 3103231531 ‘@‘ 7€ ‘3 ‘ i

Abbildung 4: Beispiel fir eine Ubersichtsseite

2.1 Sichtbarkeit

Bevor die Funktionen im Einzelnen erldutert werden, ist es wichtig zu verstehen, wie die
Sichtbarkeit von Eintragen funktioniert. Welche Eintrdage sichtbar sind, hangt von den drei
Gruppen der Betroffenen ab: die flr die Eintrdage zustandigen Bundesorgane (Meldende), der
EDOB, der die Eintrage veroffentlicht (EDOB-Benutzerin oder -Benutzer), und die Offentlichkeit.
Dieses Handbuch beschreibt detailliert die Optionen, die nur fir Meldende verfiigbar sind. Ein
Meldender natUrlich nur auf die Eintrage des eigenen Bundesorgans zugreifen.

Es gibt zwei verschiedene Elemente, die sich auf die Sichtbarkeit der verschiedenen Felder
eines Eintrags auswirken. Es sind dies die Phase, in der sich der Eintrag befindet, und die
Information, in welchem Teil des Eintrags sich das Feld befindet. Sie finden im Anhang eine
zusammenfassende Tabelle.

2.1.1 Sichtbarkeit der Felder

Die verschiedenen Eingabefelder sind in drei Gruppen unterteilt. Die erste ist der flr alle
sichtbare Inhalt auf DataReg. Das zweite ist fir EDOB-Benutzer und -Benutzer und Meldende
(sobald sie identifiziert sind) sichtbar, und das letzte ist nur fir Meldende (sobald diese in ihrem
Bundesorgan identifiziert sind) sichtbar. Wie in der Abbildung auf der nachsten Seite zu sehen
ist, werden diese Gruppen auf der Seite zur Eingabe eines neuen Eintrags, zur Anderung und
zur Anzeige des Eintrags durch Farbcodes und eine Legende am Seitenende gekennzeichnet.

Die Offentlichkeit kann nur die Felder in der blau markierten Gruppe sehen, der EDOB hat auch
Zugang zu den griin markierten Feldern, und nur die Meldenden haben Zugang zu den gelb
markierten Feldern.
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Rechtsgrundlage @

Rechtsgrundlage suchen * Q

Bekanntgabe ins Ausland ©

() 1a (@ Nein

Bearbeitungsreglement liegt vor @

C\Ja @Nem

Datenschutz-Folgenabschitzung nach Art. 22 DSG liegt vor @

"j" la @ Nein

Automatisierte Einzelentscheide nach Art. 21 DSG werden getroffen ©

C\Ja @Nem

Weiteres (D

Kontaktperson

Andere Angaben

Auftragsbearbeiter @

Keine Auftragsbearbeiter erfasst

Auftragsbearbeiter hinzufigen

Legende

Daten sind &ffentlich sichtbar || Sichtbar fir EDOB Nur fiir Inr Bundesorgan und Departement sichtbar

Abbrch:

Abbildung 5: Differenzierung der Sichtbarkeit durch Fz;rBen

2.1.2 Sichtbarkeit der Phasen

Es gibt vier mogliche Phasen in der Lebensdauer eines Eintrags, von denen nicht alle genutzt
werden mussen. Der Effekt der Phase hat Vorrang vor dem oben beschriebenen Effekt, den ein
Feld hat. Jede Phase wird auch im Abschnitt "Verzeichniseintrag erfassen" naher erlautert, aber
ihr Einfluss auf die Sichtbarkeit des Eintrags ist folgendermassen:

In der Phase "Projektidee" ist die Sichtbarkeit des gesamten Eintrags nur flr die Meldenden
gegeben. Ein Eintrag in dieser Phase erflllt also nicht die gesetzlichen Anforderungen nach
Artikel 12 Absatz 4 DSG, sondern ist so gedacht, dass die Meldenden "Entwdrfe" flir noch nicht
freigegebene Entwirfe erstellen kbnnen.

Die Phase "Projektfreigabe" schriankt die Sichtbarkeit der 6ffentlichen Felder fir den EDOB und
die Meldenden ein. Sie ist daher fir Projekte gedacht, bei denen das Datum der Entscheid zu
Entwicklung oder der Projektvalidierung (z.B. nach HERMES) erreicht ist. Das Bundesorgan
kommt damit seiner Meldepflicht im Sinne von Artikel 31 DSV nach.

Die Phase "Aktiv" macht die 6ffentlichen Felder fir die Offentlichkeit sichtbar, aber die Felder
fir den EDOB und das Bundesorgan bleiben fiir diese beiden Organe weiterhin sichtbar. Jedes
Register, das derzeit von einem Bundesorgan betrieben wird, muss sich in dieser Phase
befinden.

Die Phase "Inaktiv" ist funktional identisch mit der Phase "Projektfreigabe". Sie ist fur
Registereintrage gedacht, die Bundesorgane wahrend Archivierungsverfahren oder aus
anderen rechtlichen Grinden aufrechterhalten.
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2.2 Eintrage importieren

FUr Nutzer, die den Inhalt eines bereits bestehenden Eintrags verwenden mochten, gibt es die
Moglichkeit, den Inhalt des Eintrags in die Maske zur Erstellung eines neuen Eintrags zu
importieren (unten detailliert beschrieben).

Sie kdnnen einfach kopieren die Registernummer des bestehenden Eintrags in das Feld ganz
oben in der Erstellungsmaske und dann auf die Taste "Eintrag importieren" klicken. Sie kdnnen
die Registernummer auf der linken Seite der Tabelle mit den Suchergebnissen in der
offentlichen Version von DataReg sehen. Diese besteht aus einer Reihe von 9 Ziffern, z. B.
202303164.

Sie konnen diese Funktion nicht fir Eintrage und Inhalte verwenden, die nicht 6ffentlich
sichtbar sind, wie oben ausfihrlich beschrieben.

Beim Importieren ist es wichtig, den Eintrag mit eigenen Informationen des Bundesorgans des
Benutzers zu vervollstandigen, um die gesetzlichen Anforderungen zu erftllen.

Verzeichniseintrag erfassen

Sie kénnen einen bereits bestehenden Eintrag als Vorlage importieren, indem Sie unten seine Registernummer angeben.
Sie finden diese Nummer in der ersten Spalte der Eintrége auf der Startseite von DataReg. Achten Sie darauf, dass Sie den
Eintrag an lhr Bundesorgan anpassen, um lhre Verpflichtungen in Bezug auf Art. 12 DSG zu erfillen.

Register Nummer ‘ Eintrag importieren ﬂ

Abbildung 6: Eintrag importieren

2.3 Neuen Eintrag erfassen

Benutzerinnen und Benutzer mit Berechtigungen fir die Departementsebene konnen Eintrage
fir alle Bundesorgane eingeben, die dem jeweiligen Departement unterstehen; dazu muss
zunachst das Bundesorgan ausgewahlt werden, fiir das der Eintrag erfasst werden soll. Fir
Benutzerinnen und Benutzer, die Bundesorganen angehdoren, geschieht dies automatisch.

Ein Verzeichniseintrag kann nur dann erfolgreich gespeichert werden, wenn alle Pflichtfelder
ausgefullt wurden.

Die folgenden Daten kénnen bei einem Eintrag in das Verzeichnis eingegeben werden:

e Phase "Projektidee": Dieses Datumsfeld ist vorgesehen fiir mogliche / vorhersehbare
Bearbeitungen, fur die kein Projekt gemass Artikel 31 DSV geplant wurde. Er kann nicht
einem zukUlnftigen Datum zugewiesen werden. Ein Eintrag in dieser Phase hat eine auf
die oder den Meldenden beschrankte Sichtbarkeit und erflllt nicht die rechtlichen
Anforderungen an die Weitergabe an den EDOB oder die Offentlichkeit (vgl. Sichtbarkeit
der Phasen). Es muss mindestens eines der vier die Phasen betreffenden Felder
ausgefillt sein.

e Phase "Projektfreigabe": Dieses Feld ist vorgesehen flr Bearbeitungstatigkeiten, bei
denen das Datum der Entscheidung zur Entwicklung oder der Projektfreigabe (z.B. nach
HERMES) erreicht ist. Wenn das Feld einem zukinftigen Datum zugewiesen wird, wird
esimplizit alsin der Phase "Projektidee" befindlich betrachtet, bis dieses Datum erreicht
ist. Die Einschrankungen der Sichtbarkeit sind detailliert im Abschnitt Sichtbarkeit der
Phasen oben. Es muss mindestens eines der vier die Phasen betreffenden Felder
ausgefillt sein.
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e Phase "Aktiv": Dieses Feld ist gedacht fur laufende Bearbeitungstatigkeiten. Wenn
dieses Feld einem zukinftigen Datum zugewiesen wird, wird es bis zu diesem Datum
implizit als in der Phase "Projektfreigabe" befindlich betrachtet. Die Einschréankungen
der Sichtbarkeit sind detailliert im Abschnitt Sichtbarkeit der Phasen oben. Es muss
mindestens eines der vier die Phasen betreffenden Felder ausgefillt sein.

e Phase «Inaktive»: Dieses Feld ist vorgesehen fir Bearbeitungstatigkeiten, deren
Nutzung beendet ist, die aber dennoch von Bundesorganen auf gesetzlicher Grundlage
aufbewahrt werden. Dem Feld "Aktive Phase" muss ein Datum zugewiesen sein, damit
das Feld "Inaktive Phase" ausgefullt werden kann. Die Einschrankungen der Sichtbarkeit
sind detailliert im Abschnitt Sichtbarkeit der Phasen oben. Es muss mindestens eines
der vier die Phasen betreffenden Felder ausgefillt sein.

e Bezeichnung (d/f/i) : Dieses Feld ist 6ffentlich einsehbar; es bezeichnet den Eintrag, den
es enthalt. Dieser muss klar verstandlich sein und in den drei Landessprachen in den
entsprechenden Feldern ausgefillt werden.

e Ziel (d/f/i): Dieses Feld ist 6ffentlich einsehbar; es bezeichnet den Zweck des Eintrags
der durch die Rechtsgrundlage definiert ist, und auch er muss in den drei
Landessprachen in den entsprechenden Feldern ausgeftllt werden.

e Bearbeitete Personendaten Dieses Feld ist 6ffentlich anwéahlbar; es dient der Auswahl
der verschiedenen Datenkategorien, die in dem Eintrag bearbeitet werden. Wenn der
Datentyp nicht Auswahlmoglichkeiten ist, kdnnen eigene Werte eingefligt werden. Die
Auswahl von mindestens einer Kategorie ist obligatorisch, aber die Ubersetzung erfolgt
automatisch, unabhangig davon, in welcher Sprache Sie ausfillen.

e Datenempfanger: Dieses Feld ist 6ffentlich anwahlbar; es dient dazu, die verschiedenen
Kategorien von Empfiangern des Eintrags auszuwahlen. Wenn der Empfanger nicht
genau unter den 16 Auswahlmoglichkeiten ist, nehmen Sie die nachstliegende. Die
Auswahl von mindestens einem Empfinger ist obligatorisch, aber die Ubersetzung
erfolgt automatisch, unabhangig davon, in welcher Sprache Sie ausfillen.

e Betroffene Personen: Dieses Feld ist offentlich anwéhlbar; es dient dazu, die
verschiedenen Kategorien von Personen auszuwahlen, die mit dem Eintrag gemeint
sind. Wenn der Datentyp nicht genau unter den 20 Auswahlmoglichkeiten ist, nehmen
Sie den nachstliegenden. Die Auswahl von mindestens einer Kategorie ist obligatorisch,
aber die Ubersetzung erfolgt automatisch, unabhangig davon, in welcher Sprache Sie
ausfullen.

o Aufbewahrungsdauer (d/f/i) : Dieses Feld ist 6ffentlich anwéahlbar (ab dem 1. September
2023 muss es zwingend ausgefillt werden); es dient dazu, anzugeben, wie lange der
Eintrag aufbewahrt wird, was typischerweise von der geplanten Nutzung abhangt.
Wenn keine Dauer angegeben werden kann, muissen zumindest die Kriterien
angegeben werden, nach denen diese festgelegt wird. Dieses Feld muss zwingend in
den drei Landessprachen ausgeflllt werden.

e Beschreibung der Sicherheitsmassnahmen fiir Personendaten (d/f/i): Dieses Feld ist
offentlich anwéahlbar (ab dem 1. September 2023 muss es zwingend ausgefiillt werden);
es dient dazu, anzugeben, welche Sicherheitsmassnahmen ergriffen wurden, um die
bearbeiteten Personendaten vor Verletzungen zu schitzen. Diese Beschreibungen
konnen allgemein gehalten sein, und Verweise auf massgebliche Vorschriften oder
Dokumente sind zuldssig. Dieses Feld muss zwingend in den drei Landessprachen
ausgefillt werden.
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e Rechtsgrundlage: Dieses 6ffentliche Pflichtfeld gibt Auskunft darlber, welches Gesetz
als Rechtsgrundlage fiir die Nutzung der Personendaten des Registers dient. Wenn
diese in der Systematischen Sammlung vorhanden ist, kdnnen Sie sie mit der SR-
Nummer oder einem Teil ihres Namens im Feld "Rechtsgrundlage suchen" suchen; das
Tool wird Ihnen beim Auffinden helfen. Andernfalls konnen Sie den Reiter "Eigene
Rechtsgrundlage erfassen" verwenden, um den Namen des betreffenden Rechtstextes
in den drei Landessprachen einzugeben.

e Datenbekanntgabe ins Ausland: In diesem 6ffentlichen Auswahlfeld (ab 1. September
2023 verpflichtend) wird kann angegeben, ob die Daten ins Ausland Ubermittelt
werden. Jedes Land muss separat hinzugefiigt werden.

o Land: Der Name des Landes muss zwingend aus der Liste ausgewahlt werden;
diese Liste erlaubt auch das Filtern nach den Anfangsbuchstaben.

o Garantien bei Bekanntgabe ins Ausland (d/f/i) : Dieses obligatorische Textfeld
gibt Auskunft Gber die Sicherheitsmassnahmen, die ergriffen wurden, um einen
angemessenen Schutz bei der Bearbeitung von Personendaten im Ausland zu
gewidhrleisten (Artikel 16 DSG). Er muss in den drei Landessprachen ausgefullt
werden.

e Bearbeitungsreglement Dieses optionale Auswahlfeld ist nur fir den EDOB und die
meldende Person sichtbar; es dient dazu, den EDOB iiber das Vorhandensein eines
solchen Reglements zu informieren. Es besteht keine Verpflichtung, das Reglement dem
EDOB zugénglich zu machen.

o Link zum Reglement: Dieses optionale Textfeld ist nur fir den EDOB und die
meldende Person sichtbar; es beschreibt, wie auf die Bearbeitungsreglement
zugegriffen werden kann. Wie oben ausgefiihrt, kann es sich dabei z. B. um
einen Link handeln, der nur fiir die meldende Person funktioniert.

e Datenschutz-Folgenabschatzung (DSFA): Dieses optionale Auswahlfeld ist nur fir den
EDOB und die meldende Person sichtbar; es informiert den EDOB iber das
Vorhandensein einer DSFA. Es besteht keine Verpflichtung, die Verordnung dem EDOB
zuganglich zu machen.

o Link zur DSFA: Dieses optionale Textfeld ist nur fiir den EDOB und die meldende
Person sichtbar; es dient der Beschreibung, wie auf die DSFA zugegriffen werden
kann. Wie oben ausgefiihrt, kann es sich dabei z. B. um einen Link handeln, der
nur fir die meldende Person funktioniert.

e Automatisierte Einzelfallentscheidungen : Dieses optionale Textfeld ist nur fir den
EDOB und die meldende Person sichtbar; informiert den EDOB (ber
Einzelentscheidungen im Rahmen der Datenbearbeitung zu informieren.

e \Weiteres: Dieser Bereich ist optional und nur fir die meldende Person sichtbar. Hierbei
handelt es sich um zusatzliche Felder, die wahrend der Tests der Plattform von
verschiedenen meldenden Personen gefordert wurden, um diese bei der Fihrung der
Verzeichnisse der Bearbeitungstatigkeiten zu unterstttzen.

o Kontaktperson: Dieses optionale Textfeld ist nur fir die meldende Person
sichtbar; es informiert Gber die Kontaktperson flr diesen Eintrag.

o Weitere Informationen: Dieses optionale Textfeld ist nur fir die meldende
Person sichtbar ist; es gibt mdgliche weitere Informationen, die fir die
meldende Person fir diesen Eintrag nttzlich sind.

e Auftragsbearbeiterin / Auftragsbearbeiter: Dieser Bereich ist optional und nur fur die
meldende Person sichtbar. Sie hilft der meldenden Person dabei, sich einen Uberblick
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Uber mogliche Auftragsbearbeiterinnen und Auftragsbearbeiter zu verschaffen, falls
dies von Nutzen sein sollte.

o Name der Auftragsbearbeiterin / des Auftragbearbeiters : Dieses
obligatorische Textfeld gibt den Namen der Auftragsbearbeiterin oder des
Auftragsbearbeiters an.

o Bearbeitungskategorien: Dieses obligatorische Mehrfachauswahlfeld informiert
Uber die verschiedenen Dienstleistungen, welche die Auftragsbearbeiterin oder
der Auftragsbearbeiter erbringt. Es stehen 15 Kategorien zur Auswahl.

o Beschreibung der Sicherheitsmassnahmen (d/f/i) : Diese optionalen Textfelder
geben Auskunft Uber die Sicherheitsmassnahmen, die gemdss Artikel 8 DSG zum
Schutz der Daten bei der Bearbeitung durch die Auftragsbearbeiterin oder den
Auftragsbearbeiter ergriffen werden. Das Feld wird in drei Sprachen angeboten,
aber um einen Eintrag speichern zu kénnen ist eine Ubersetzung nicht
erforderlich.

o Land der Bearbeitung: Dieses optionale Mehrfachauswahlfeld informiert tGber
das Land oder die Lander, in dem oder in denen die Auftragsbearbeiterin oder
der Auftragsbearbeiter die Daten bearbeitet.

2.3.1 Tooltips
Um die Person, die die Daten eingibt, zu unterstitzen, gibt es fiir alle Daten "Tooltipps" (=
schwarzes Symbol mit einem "i" rechts neben dem entsprechenden Titel), die nutzliche

Informationen Gber das jeweilige Datenfeld enthalten. Diese erscheinen, wenn die Nutzerin
oder Nutzer mit dem Cursor Uber das Tooltipp-Symbol fahrt.

Bekanntgabe ins Ausland @

Angabe des Staates, in den Daten (bermittelt werden. Falls in mehrere EU/EWR 5taaten bekanntgegeben wird, gentigt
die Umschreibung "EU/EWR".

Bei Bekanntgaben in Lander ohne angemessenen Datenschutz sind sowchl die einzelnen Staaten wie auch die
entsprechenden Garantien anzugeben (z.B. Standardvertragsklauseln der EU-Kommission oder spezifische Garantien
nach Art. 16 Abs. 2 lit. c D5G)

Datenschutz-Folgenabschatzung nach Art. 22 D5SG liegt vor (U

() Ja (® Nein

Automatisierte Einzelentscheide nach Art. 21 DSG werden getroffen @

U T~ I A ]

) Abbildung 7: Tooltipps

2.4 Einen Eintrag andern, I[6schen und exportieren

Sobald eine Benutzerin oder ein Benutzer angemeldet ist, kann sie oder er die verschiedenen
Register, auf die sie oder er Zugriff hat, dndern, 16schen und exportieren.

Achten Sie bei einer Anderung darauf, dass Sie auch die Felder in den verschiedenen Sprachen
andern, wenn es sich um ein mehrsprachiges Feld handelt. Sie werden daran erinnert, aber die
Anwendung prift nicht, ob die Anpassung in den anderen Feldern erfolgt ist.
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Ein Export des Registers kann im Excel- und PDF-Format erfolgen. Wenn Sie die Schaltflache
neben der Schaltflache zum Erstellen eines Registers verwenden, werden alle in der Suche
sichtbaren Register in ein einziges Dokument exportiert.

Jede Léschung einer Eingabe ist endgiiltig; bitte seien Sie deshalb vorsichtig, bevor Sie sich zu.
einer Léschung entscheiden.

2.5 Suchleiste

Alle Eintrdge eines Bundesorgans konnen hier gesucht werden. Falls die Suchergebnisse
eingeschrankt werden sollen, kébnnen Sie mit der Option "Erweiterte Suche" verschiedene
Kriterien auswahlen, um Suchergebnisse einzuschranken oder auszuschliessen.

Mit der Funktion "Suche zuriicksetzen" konnen Sie die erweiterte Suche jederzeit zurlicksetzen.

2.6 Suche exportieren

Mit der Funktion "Exportieren", deren Schaltflache sich rechts auf der Seite neben der
Schaltflache "Eintrag erfassen" befindet, kdnnen Sie alle derzeit sichtbaren Eintrédge im PDF-
oder Excel-Format exportieren. Wenn nichts gesucht wurde, umfasst der Export alle Eintrage
des Bundesorgans; die Verwendung der Suche ermdoglicht es, die Eintrage so zu sortieren, dass
nur die gewlnschten Eintrdge angezeigt werden. Eine individuelle Exportfunktion erscheint
zudem bei jedem Registereintrag.

[655014327] DataReg - Handbuch fir Bundesorgane V1.4
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3 Weitere Funktionen:

3.1 Benachrichtigungen (Profil)

Indem Sie auf lhren Namen in der oberen rechten Ecke des Bildschirms klicken, kbnnen Sie auf
die Benachrichtigungsoptionen zugreifen. Sie kdnnen festlegen, dass Sie E-Mails erhalten,
wenn Sie (oder eine andere meldende Person mit der gleichen Rolle) Eintrdge in der
Registrierung, auf die Sie Zugriff haben, andern, erstellen oder I16schen. Sie kdnnen zudem die
in E-Mails verwendete Sprache auswahlen.

3.2 Ereignisse

Durch Klicken der Schaltflache "Ereignisse anzeigen" in einem Register kann eine meldende
Person oder eine EDOB-Benutzerin oder ein EDOB-Benutzer alle Anderungen einsehen, die an
einem bestimmten Eintrag im Register vorgenommen wurden. Uber die Schaltflache "Details"
kdnnen Sie sich im Detail ansehen, was bei diesem Ereignis gedndert wurde. Es ist auch moglich,
die Ereignistypen zu filtern und mithilfe der Schaltflachen, die (iber den Ergebnissen stehen, zu
exportieren.

Durch Klicken der Schaltflache "Ereignisse" in der oberen rechten Ecke des Bildschirms (Glocke)
kdnnen die Ereignisse aller Eintrage, auf welche die Benutzerin oder der Benutzer Zugriff hat,
eingesehen werden.

Startseite

E relgn isse Ereignisse exportieren
Filter Schliessen ~
Ereignis-Typen Neu Bearbeitet Geldscht

" Name des Verzeichniseintrages EreignisTyp eldende; Dienststelle
Eidgenossischer Datenschutz- und
18.04.23,11:34 EDOB-Office GEVER Bearbeitet b
Offentlichkeltsbeauftrager
Eldgenassischer Datenschutz- und
3103.23,15:31 personalakten des Sekretariates des EDOB Bearbeitet lagenassischer Datenschutz- un +
Offentlichkeitsbesuftragter
1503251019 TR —— Eidgenassischer Datenschutz- und T
’ et uglix aeiesel Offentlichkeitsbeauftragter
Eldgenassischer Datenschutz- und
130323, 0028 Test Bugfix Bearbeitet : b
Offentlichkeltsbeauftragter
150325, 0926 TR eu Eldgenassischer Datenschutz- und i
: est Bugfix e .
o Offentlichkeitsbeaufuragter

Abbildung 8: Uberblick Gber die Ereignisse

[655014327] DataReg - Handbuch fir Bundesorgane V1.4

12/13



O

Anhang

Tabelle 1: Zusammenfassung der Felder eines Eintrags

Datenfelder

Phase

Allgemeine Informationen

Bezeichnung (d/f/i)
Ziel (d/f/i)

Bearbeitete Personendaten

Datenempfangerin /
Datenempfanger

Betroffene Personen

Aufbewahrung und
Massnahmen

Aufbewahrungsdauer (d/f/i)
Beschreibung der Massnahmen (d/f/i)

Rechtsgrundlage

Datenbekanntgabe ins Ausland

Land (d/fi)
Garantien bei der Bekanntgabe ins
Ausland (d/f/i)

Bearbeitungsreglement
Link zum Reglement
Datenschutz-
Folgenabschatzung (DSFA)

Link zur DSFA

Automatisierte
Einzelfallentscheidungen

Weiteres

Kontaktstelle
Weiteres

Auftragsbearbeiterin /
Auftragsbearbeiter

Name der Auftragsbearbeiterin oder
des Auftragsbearbeiters
Bearbeitungskategorien
Beschreibung der
Sicherheitsmassnahmen (d/f/i)

Bearbeitungslander

Obligatorisches Feld

Es muss mindestens ein

Datum erfasst
(erforderlich).

Ja (erforderlich)

Ja (erforderlich)

Ja (erforderlich)

Ja (erforderlich)

Ja (erforderlich)

Ja (erforderlich)

Ja (erforderlich)

Nein (freiwillig)

Nein (freiwillig)

Nein (freiwillig)

Nein (freiwillig)

Nein (freiwillig)

[655014327] DataReg - Handbuch fiir Bundesorgane V1.4

sein

Sichtbarkeit
Siehe Sichtbarkeit der Phasen

Offentlich

Offentlich
Offentlich

Offentlich
Offentlich

Offentlich
Offentlich

Meldende Person des Bundesorgans
EDOB-Benutzerin / EDOB-Benutzer
Meldende Person des Bundesorgans

EDOB-Benutzerin / EDOB-Benutzer

Meldende Person des Bundesorgans
EDOB-Benutzerin / EDOB-Benutzer

Meldende Person des Bundesorgans

Meldende Person des Bundesorgans
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